ZARZADZENIE NR 24 /2011
DYREKTORA MUZEUM SLASKA OPOLSKIEGO W OPOLU
z dnia 30 grudnia 2011 r.

wsprawie:  zasad rejestrowania procedur kontroli zarzgdczej w Muzeum Slgska Opolskiego

w Opolu

Celem zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej,
wprowadza sie zasady rejestrowania procedur kontroli zarzadczej w Muzeum Slgska Opolskiego w
Opolu

§1

1. Kazda pisemna procedura kontroli zarzadczej, zwana dalej procedurg podlega rejestracii,
niezwiocznie po jej podpisaniu przez dyrektora Muzeum.

2. Procedury wprowadzane sg w formie zarzadzen dyrektora.

§2

Rejestr procedur prowadzi sekretariat wedtug Wzoru nr 1 stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia.

§3
1. Procedury przed podpisaniem podlegajg konsultacjom we wszystkich komdrkach organizacyjnych,
ktérych dotycza.

2. Projekt procedur przekazuje komérkom organizacyjnym sekretariat celem konsultacji. Uwagi
komoérek merytorycznych przekazywane sg do sekretariatu w terminie 7 dni od dnia otrzymania
projektu procedur.

3. Po analizie uwag przez dyrektora, sekretariat dokonuje odpowiednich poprawek projektu procedur i
przekazuje go dyrektorowi celem podpisania. Do projektu zatgcza sie uwagi komorek
organizacyjnych.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2012 r

Do wiadomosci:
1. Kierownicy dziatow
2. ala



Wzér nr 1

do zarzagdzenia nr 24/2011
z dnia 30 grudnia 2011 r.

Wzor rejestru procedur kontroli zarzadczej
w Muzeum Slaska Opolskiego w Opolu
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